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一、 【客户端下单操作总流程】

第 1步 登录客户端

第 2步 下载模板

第 3步 导入模板

第 4步 提交预报（既自动获取转单并生产面单标签）

第 5步 打印标签

第 6步 货贴标签

第 7步 提供发货清单

第 8步 交货给方联。

二、 【客户端下单操作流程图文说明】

第 1步 登录客户端：

登录方联国际物流官网 http://flgjex.com

输入账号密码登录客户端（使用前先联系方联对接业务经理开通账号并获取登录密码）

http://flgjex.com
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第 2步 下载模板：（按顺序选择）

①登录客户端➞②创建订单➞③批量导入➞④单击批量导入模板（小包）下载；

第 3步 导入模板：（按顺序选择）

①登录客户端➞②创建订单➞③批量导入➞④导入（选择填写好的订单表格导入）；

第 4步 提交预报：（按顺序选择）

①登录客户端➞②订单管理➞③草稿➞④选择订单➞⑤提交预报（既自动获取转单并生产面单

标签）；
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第 5步 打印标签：（按顺序选择）

①登录客户端➞②订单管理➞③已预报➞④选择订单➞⑤标签打印➞⑥一键打印 LABEL

第 6步 货贴标签：打印出面单标签贴在货物上。
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第 7步 提供发货清单：当天发货的订单数据必须以邮件方式发送电子清单（导入表格）至方联

业务对接邮箱，发送前请先联系方联业务经理提供邮箱地址。

1） 邮件标题：交货账号+美国专线小包+总票数+8 位日期+批次（A 批、B 批、C 批...）。

举例：华为科技-美国专线小包-10000 票-20220413-A 批

华为科技-美国专线小包-10000 票-20220413-B 批

第 8步 交货给方联：贵司交货前，请用大箱子或袋子装好，并在大箱子或袋子上贴上唛头标注。

1） 标注内容：交货账号+美国专线小包+箱/袋内票数+8 位日期+批次+箱号（第几袋/总袋数）

举例：A 批总 3 箱的第 1 箱：华为科技-美国专线小包-258 票-20220413-A 批 1/3

A 批总 3 箱的第 2 箱：华为科技-美国专线小包-300 票-20220413-A 批 2/3

A 批总 3 箱的第 3 箱：华为科技-美国专线小包-242 票-20220413-A 批 3/3
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三、 【单证需知】

1、客户单号：必填项，不可重单，不少于 6 位字符；

2、运单号码：选填项，为空时系统自动分配；

3、收件公司：必填项，如没有公司名请填写收件人名，用于制单需要；

4、收件人名：必填项，只允许填写大小写字母以及一个空格；

5、收件电话：必填项，如客户没提供请直接填写 11 位 0，用于制单需要；

6、收件地址：必填项，只能填写不超 48 个字符的纯英文或者纯英文+数字；

7、省/州名 ：只能填省/州二字代码；

8、收件城市：填全称；

9、收件邮编：只能输入 5 位；

注意！邮编偏远、PO 地址无服务，无法出单。
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